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TEMATICA ŞI BIBLIOGRAFIA
pentru concursul de ocuparea postului vacant de operator , controlor date -I – personal contractual,  poziţia 0143 /a din statul de organizare
TEMATICA

1. Organizarea şi funcţionarea Poliţiei Române. Atribuţiile Poliţiei Române. Personalul Poliţiei Române.
2. Drepturile şi obligaţiile salariatului şi ale angajatorului. Suspendarea contractului individual de muncă. Încetarea contractului individual de muncă.
3. Utilizarea programului Microsoft Word din pachetul Microsoft Office.
4. Utilizarea programului Microsoft Excel din pachetul Microsoft Office.
5. Utilizarea programului Microsoft Internet Explorer.
6. Protecţia informaţilor clasificate. Definiţii. Informaţiile secret de serviciu.
7. Reguli generale privind evidenţa, întocmirea, păstrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea şi distrugerea informaţiilor clasificate.
8. Activitatea de soluţionare a petiţiilor cetăţenilor.
9. Infracţiuni contra siguranței circulației. 
10.Răspunderea contravenţională. Căile de atac împotriva procesului verbal de constatare a contravenţiei;
11. Sancţiuni contravenţionale complementare şi măsuri tehnico-administrative.
12. Suspendarea exercitării dreptului de a conduce autovehicule și restituirea permisului de conducere.
13. Reținerea permisului de  conducere și a certificatului de înmatriculare a vehiculului
14.Sancțiunile contravenționale principale și complementare 
15. Accesul la informaţiile de interes public;
16. Reguli generale privind prelucrarea datelor cu caracter personal. Drepturile persoanei vizate în contextul prelucrării datelor cu caracter personal. Confidenţialitatea şi securitatea prelucrărilor.








BIBLIOGRAFIE

· Legea nr. 218/2002 privind organizarea şi funcţionarea Poliţiei Române cu modificările şi completările ulterioare;
· Legea 53/2003 privind Codul Muncii cu modificările şi completările ulterioare.
· Legea nr. 182/2002 – privind protecţia informaţiilor clasificate cu modificările şi completările ulterioare;
· Hotărârea Guvernului nr. 585/2002 pentru aprobarea standardelor naţionale de protecţie a informaţiilor clasificate în România cu modificările şi completările ulterioare;
· Hotărârea Guvernului nr.781 din 25.07.2002 privind protecţia informațiilor secrete de serviciu;
· Ordonanţa nr. 27/2002 privind reglementarea activităţii de soluţionare a petiţiilor cu modificările şi completările ulterioare;
· Legea. 286/2009 privind Codul Penal 
· O.U.G. nr. 195/2002 privind circulația pe drumurile publice cu modificările şi completările ulterioare;
· HG 1391/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a OUG 195/2002 privind circulația pe drumurile publice
· Ordinul M.A.I. nr. 33 din 21.02.2020 privind activitatea de soluționare a petițiilor, primire în audiență și consiliere a cetățenilor în Ministerul Afacerilor Interne;
· Hotărârea nr. 123 din 07.02.2002 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informații de interes public;
· Regulamentul (UE) nr. 679 din 27.04.2016 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date și de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecția datelor).
· OG 2/2001 privind regimul juridic al contravențiilor 
· Legea nr. 554/2001 privind liberul acces la informaţiile de acces public cu modificările şi completările ulterioare;
· ECDL – Permisul European de Conducere a Computerului – Editare de text – Microsoft Word 2013, autori Raluca Constantinescu, Ionuț Dănăilă – editat de casa de editură Euroaptitudini 2013 ( atasat)
· Infinity Business Center - Suport de curs Microsoft Excel, Nivelul Începători, pentru uz didactic București 2019 ( atasat)

NOTĂ: Pentru actele legislative (ordine, normative si legi) din bibliografie, se va ține cont de modificările și completările legislative valabile până la data concursului.  

PREŞEDINTELE COMISIEI DE CONCURS
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