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   Inspectoratul General al Poliţiei Române 

       INSPECTORATUL DE POLIŢIE JUDEŢEAN ARAD 

                  COMISIA DE CONCURS/examen 

TEMATICA ȘI BIBLIOGRAFIA

recomandate candidaților înscriși la concursul organizat în vederea ocupării unor posturi vacante de personal contractual din cadrul IPJ ARAD pe linie de Evidențe informatizate cazier judiciar și dactiloscopie decadactilară, pozitia 104
       I.  TEMATICA GENERALĂ:

1. Organizarea şi funcţionarea Poliţiei Române: Structura organizatorică a Poliției Române;

2. Codul Muncii: Drepturile și obligațiile salariatului; Răspunderea disciplinară;
3. Codul Administrativ: Drepturi și îndatoriri - îndatoririle funcţionarilor publici. Sancţiunile disciplinare şi răspunderea funcţionarilor publici;
4. Obligaţiile lucrătorilor privind securitatea şi sănătatea în muncă;

5. Protecţia informaţiilor clasificate: Dispoziţii generale - principii, definiţii. Obligaţii, răspunderi şi sancţiuni;
6. Standardele naţionale de protecţie a informaţiilor clasificate în România: Clasificarea şi declasificarea informațiilor. Măsuri minime de protecție specifice claselor şi nivelurilor de secretizare - Clasificarea informaţiilor; Declasificarea şi trecerea informaţiilor clasificate la un nivel inferior de secretizare; Reguli generale privind evidența, întocmirea, păstrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea şi distrugerea informațiilor clasificate;
7. Activitatea  de soluţionare a petiţiilor:  Organizarea activităţii de soluţionare a petiţiilor - Primirea şi înregistrarea petiţiilor; Repartizarea şi transmiterea petiţiilor spre soluţionare;  Soluţionarea petiţiilor;

8. Protecţia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de către autorităţile competente în scopul prevenirii, descoperirii, cercetării, urmăririi penale şi combaterii, infracţiunilor sau al executării pedepselor, măsurilor educative şi de siguranţă, precum şi privind libera circulaţie a acestor date.
9. Procesare şi tehnoredactare (MS Word):

a) Noţiuni de bază în MS Word;

b) Editarea unui document, utilizarea şabloanelor şi a experţilor, formatarea textelor, modificarea aspectului documentelor, utilizarea instrumentelor de editare şi verificare;

         c) Lucrul cu grafică, coloane şi tabele în MS Word;

10.  Calcul tabelar (MS Excel):

a) Noţiuni de bază despre MS Excel şi calcul tabelar;

b) Noţiuni de bază despre foi de calcul, editarea şi formatarea acestora, editarea şi formatarea celulelor, efectuarea calculelor elementare, utilizarea funcţiilor de bază;

c) Lucrul cu rânduri, coloane, registre de lucru şi foi de calcul; lucrul cu diagrame;

d) Setarea imprimării paginii în MS Excel.

       II.  BIBLIOGRAFIA GENERALĂ
1. Legea nr. 218 din 23 aprilie 2002 (republicată) privind organizarea şi funcţionarea Poliţiei Române, Capitolul II, Secțiunea 1 (art. 5-11);

2. Codul muncii din 24 ianuarie 2003 (republicat) (Legea nr. 53/2003) – Titlul II, Capitolul II, art. 39 - Drepturile și obligațiile salariatului, Titlul XI - Capitolul II, art. 247 – 252 - Răspunderea disciplinară;

3. Ordonanţă de Urgenţă nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ, Partea a VI a, Titlul II, Capitolul V – Drepturi și îndatoriri, Secţiunea a 2 a - Îndatoririle funcţionarilor publici, art. 430 – 450, Capitolul VIII - Sancţiunile disciplinare şi răspunderea funcţionarilor publici, art. 490 - 492;
4. Legea nr. 319 din 14 iulie 2006 a securităţii şi sănătăţii în muncă, Capitolul IV - Obligaţiile lucrătorilor, art. 22 - 23;

5. Legea nr. 182 din 12 aprilie 2002 privind protecţia informaţiilor clasificate, Capitolul I - Dispoziţii generale, Secţiunea 1 – Principii, art. 1-5; Secţiunea a 2 a - Definiţii, art. 15; Capitolul V - Obligaţii, răspunderi şi sancţiuni, art. 36 – 40;

6. Hotărârea nr. 585 din 13 iunie 2002 pentru aprobarea Standardelor naţionale de protecţie a informaţiilor clasificate în România, Capitolul 2 - Clasificarea şi declasificarea informațiilor. Măsuri minime de protecție specifice claselor şi nivelurilor de secretizare,  Secţiunea 1 - Clasificarea informaţiilor, art.  4 - 18; Secţiunea a 2 a - Declasificarea şi trecerea informaţiilor clasificate la un nivel inferior de secretizare, art. 19 – 24. Capitolul 3 - Reguli generale privind evidența, întocmirea, păstrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea şi distrugerea informațiilor clasificate, art. 40 – 82;

7. Ordinul nr. 33 din 21 februarie 2020 privind activităţile de soluţionare a petiţiilor, primire în audienţă şi consiliere a cetăţenilor în Ministerul Afacerilor Interne, Capitolul II - Organizarea activităţii de soluţionare a petiţiilor, Secţiunea 1 - Primirea şi înregistrarea petiţiilor, art. 5 – 9; Secţiunea a 2 a - Repartizarea şi transmiterea petiţiilor spre soluţionare -  art. 10;  Secţiunea a 3 a - Soluţionarea petiţiilor, art. 20 - 26;

8. Legea nr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protecţia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de către autorităţile competente în scopul prevenirii, descoperirii, cercetării, urmăririi penale şi combaterii infracţiunilor sau al executării pedepselor, măsurilor educative şi de siguranţă, precum şi privind libera circulaţie a acestor date, art.1 – 3, art. 5, art. 8 – 10.
9. ECDL – Permisul European de Conducere a Computerului – Editare de text – Microsoft Word 2013, autori Raluca Constantinescu, Ionuț Dănăilă – editat de casa de editură Euroaptitudini 2013 ( atasat)

10. Infinity Business Center - Suport de curs Microsoft Excel, Nivelul Începători, pentru uz didactic București 2019 ( atasat)

      I.   TEMATICA DE SPECIALITATE :

1. Cazierul judiciar: Dispoziții generale. Organizarea cazierului judiciar. Înscrierea datelor în cazierul judiciar și procedura de scoatere din evidență. Conţinutul certificatului de cazier judiciar. Comunicarea datelor din cazierul judiciar. Rectificarea înscrierilor sau a notărilor din cazierul judiciar. Dispoziții tranzitorii și finale;

2. Registrul național automatizat cu privire la persoanele care au comis infracțiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor;

3. Codul Penal: Infracțiunea – Dispoziții generale. Autorul și participanții. Pedepsele – Categoriile pedepselor. Minoritatea – Regimul răspunderii penale a minorului. Cauzele care înlătură consecințele condamnării.
      II.  BIBLIOGRAFIA DE SPECIALITATE – CAZIER JUDICIAR:

1. Legea nr. 290 din 24 iunie 2004 (republicată) privind cazierul judiciar;

2. Legea nr. 118 din 20 iunie 2019 privind Registrul naţional automatizat cu privire la persoanele care au comis infracţiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum şi pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea şi funcţionarea Sistemului Naţional de Date Genetice Judiciare, art. 2 – 3, art. 7 – 10, art. 16 – 18, art. 20, art. 26;

3. Legea nr. 286/2009 privind Codul Penal, Partea Generală, Titlul II – Infracţiunea, Capitolul I - Dispoziţii generale, art. 15 - 17; Capitolul VI - Autorul şi participanţii, art. 46 – 52; Titlul III – Pedepsele, Capitolul I - Categoriile pedepselor, art. 53 – 55; Titlul V – Minoritatea, Capitolul I - Regimul răspunderii penale a minorului, art. 113 – 115; Titlul IX - Cauzele care înlătură consecinţele condamnării, art. 165 – 169.
    Notă:Candidații vor studia actele normative stabilite în bibliografie cu toate modificările și  completările avute la data publicării prezentului anunț.
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   Inspectoratul General al Poliţiei Române 

       INSPECTORATUL DE POLIŢIE JUDEŢEAN ARAD 
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TEMATICA ŞI BIBLIOGRAFIA

Pentru concursul de ocupare a unui post vacant de execuţie de personal contractual: referent IA la Poliţia Municipiului Arad- Prelucrare automata a datelor de cazier judiciar si statistica judiciara, poziția 507 în statul de organizare a Inspectoratului de Poliție Județean Arad.
TEMATICĂ GENERALĂ 

1. Organizarea şi funcţionarea Poliţiei Române: Structura organizatorică a Poliției Române;

2. Codul Muncii: Drepturile și obligațiile salariatului; Răspunderea disciplinară;
3. Drepturi și îndatoriri: îndatoririle funcţionarilor publici. Sancţiunile disciplinare şi răspunderea funcţionarilor publici;
4. Obligaţiile lucrătorilor privind securitatea şi sănătatea în muncă;

5. Protecţia informaţiilor clasificate: Dispoziţii generale - principii, definiţii. Obligaţii, răspunderi şi sancţiuni;
6. Standardele naţionale de protecţie a informaţiilor clasificate în România: Clasificarea şi declasificarea informațiilor; Măsuri minime de protecție specifice claselor şi nivelurilor de secretizare - Clasificarea informaţiilor; Declasificarea şi trecerea informaţiilor clasificate la un nivel inferior de secretizare. Reguli generale privind evidența, întocmirea, păstrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea şi distrugerea informațiilor clasificate;
7. Activitatea  de soluţionare a petiţiilor:  Dispoziţii generale. Organizarea activităţii de soluţionare a petiţiilor - Primirea şi înregistrarea petiţiilor; Repartizarea şi transmiterea petiţiilor spre soluţionare;  Soluţionarea petiţiilor; Primirea în audiență

8. Reguli privind redactarea şi gestionarea documentelor neclasificate, circuitul şi promovarea corespondenţei la nivelul Ministerului Afacerilor Interne
9. Protecţia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de către autorităţile competente în scopul prevenirii, descoperirii, cercetării, urmăririi penale şi combaterii, infracţiunilor sau al executării pedepselor, măsurilor educative şi de siguranţă, precum şi privind libera circulaţie a acestor date.

10. Procesare şi tehnoredactare (MS Word):

a. Noţiuni de bază în MS Word;

b. Editarea unui document, utilizarea şabloanelor şi a experţilor, formatarea textelor, modificarea aspectului documentelor, utilizarea instrumentelor de editare şi verificare;

c. Lucrul cu grafică, coloane şi tabele în MS Word;

11.  Calcul tabelar (MS Excel):

a. Noţiuni de bază despre MS Excel şi calcul tabelar;

b. Noţiuni de bază despre foi de calcul, editarea şi formatarea acestora, editarea şi formatarea celulelor, efectuarea calculelor elementare, utilizarea funcţiilor de bază;

c. Lucrul cu rânduri, coloane, registre de lucru şi foi de calcul; lucrul cu diagrame;

d. Setarea imprimării paginii în MS Excel.
BIBLIOGRAFIE GENERALĂ

1. Legea nr. 218 din 23 aprilie 2002 (republicată), cu modificările și completările ulterioare privind organizarea şi funcţionarea Poliţiei Române, Capitolul II, Secțiunea 1 

2. Legea nr. 53/2003 - CODUL MUNCII din 24 ianuarie 2003 (republicat) cu modificările și completările ulterioare, Titlul II, Capitolul II, Drepturile și obligațiile salariatului,  Titlul XI - Capitolul II, Răspunderea disciplinară ;

3. Ordonanţă De Urgenţă nr. 57 din 3 iulie 2019, privind Codul administrativ, Partea VI – Titlul II -  Capitolul V – Drepturi și îndatoriri – Secţiunea a 2-a - Îndatoririle funcţionarilor publici; Capitolul VIII - Sancţiunile disciplinare şi răspunderea funcţionarilor publici ;
4. Legea nr. 319 din 14 iulie 2006 a securităţii şi sănătăţii în muncă, cu modificările și completările ulterioare, Capitolul IV - Obligaţiile lucrătorilor ;

5. Legea nr. 182 din 12 aprilie 2002 privind protecţia informaţiilor clasificate, cu modificările și completările ulterioare, - Dispoziţii generale - Principii  - Definiţii - Obligaţii, răspunderi şi sancţiuni;

6. Hotărârea nr. 585 din 13 iunie 2002 pentru aprobarea Standardelor naţionale de protecţie a informaţiilor clasificate în România, cu modificările și completările ulterioare -  Clasificarea şi declasificarea informațiilor. Măsuri minime de protecție specifice claselor şi nivelurilor de secretizare -  Clasificarea informaţiilor;  Declasificarea şi trecerea informaţiilor clasificate la un nivel inferior de secretizare ; Reguli generale privind evidența, întocmirea, păstrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea şi distrugerea informațiilor clasificate ;

7. Ordinul nr. 33 din 21 februarie 2020 privind activităţile de soluţionare a petiţiilor, primire în audienţă şi consiliere a cetăţenilor în Ministerul Afacerilor Interne 
8. Ordonanţa Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activităţii de soluţionare a petiţiilor;
9. Ordinul nr. 118 din 22 august 2021 privind redactarea şi gestionarea documentelor neclasificate, circuitul şi promovarea corespondenţei la nivelul Ministerului Afacerilor Interne 
10. Legea nr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protecţia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de către autorităţile competente în scopul prevenirii, descoperirii, cercetării, urmăririi penale şi combaterii, infracţiunilor sau al executării pedepselor, măsurilor educative şi de siguranţă, precum şi privind libera circulaţie a acestor date .
11. ECDL – Permisul European de Conducere a Computerului – Editare de text – Microsoft Word 2013, autori Raluca Constantinescu, Ionuț Dănăilă – editat de casa de editură Euroaptitudini 2013 ( atasat)

12. Infinity Business Center - Suport de curs Microsoft Excel, Nivelul Începători, pentru uz didactic București 2019 ( atasat)

TEMATICĂ SPECIFICĂ 
1. Infracţiunea; Pedepsele; Minoritatea; Răspunderea penală a persoanei juridice; Cauzele care înlătură răspunderea penală; Înțelesul unor termeni și expresii în legea penală;
2. Acțiunea penală; Participanții în procesul penal: Dispoziții generale, Competența organelor judiciare – Organele de urmărire penală și competența acestora; Măsurile preventive și alte măsuri procesuale; Urmărirea penală; 

BIBLIOGRAFIE SPECIFICĂ 

1. Legea nr. 286/2009 privind Codul Penal, cu modificările și completările ulterioare, Partea Generală – Titlurile II, III, V, VI, VII, VIII, X;

2. Legea nr. 135/2010 privind Codul de Procedură Penală cu modificările și completările ulterioare, Partea Generală: Titlul II – capitolul I, Titlul III – capitolul I, capitolul II – secțiunea a 5-a, Titlul V; Partea Specială: Titlul I;
Notă:

1. Candidatii se vor studia legislația actualizată, la zi, cu modificările și completările intervenite până la data publicării anunțului privind organizarea concursului.
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